	致理科技大學調閱會計憑證申請單


	調閱申請人
	
	調閱日期
	

	調閱原因
	

	調閱方式
	﹝ ﹞調閱（限於會計憑證管理處所，不得攜出）     
﹝ ﹞影印（限於會計憑證管理處所，不得攜出）
﹝ ﹞借調(領回) 
借調預計歸還日期：  年  月  日(請於5日內歸還)

	會計室承辦人
	
	會計主任

或授權代理人
	

	調  閱  傳  票  明  細

	傳票所屬會計年度
	傳票日期
	傳票號碼
	傳票內容摘要

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注意事項：調閱會計憑證時，應保持會計憑證資料之完整，不得擅自添註、塗改、增損、抽換、拆散或攜出會計室。
歸檔傳票覆核人員：                        歸檔日期及時間：
